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POSLOVNIK
O RADU DOMSKOG ODBORA



Na temelju ¢lanka 21. Statuta Uc¢eni¢kog doma Paola Di Rosa Domski odbor je dana
23. prosinca, 2010.g. pod Ur.br.: 206/2010, donio je

POSLOVNIK
O RADU DOMSKOG ODBORA

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Poslovnikom o radu Domskog odbora Ucenickog doma Paola Di Rosa (u daljnjem tekstu:
Poslovnik), ureduje se nacin upravljanja i odlu¢ivanja Domskog odbora Uéenitkog doma
Paola Di Rosa (u daljnjem tekstu: Domski odbor).

Clanak 2.

Clanovi Domskog odbora duzni su se pridrzavati odredaba ovog Poslovnika.
Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se i na rad ravnatelja i drugih osoba koje sudjeluju u
radu Domskog odbora.

Il. PRAVA | DUZNOSTI PREDSJEDNIKA | CLANOVA ODBORA
_Clanak 3.

Predsjednik Odbora priprema, saziva te vodi sjednice odbora.

Za sluiaj sprijetenosti presjednika Odbora, pripremu i vodenje sjednice obavlja ¢lan odbora
kojeg je imenovao Osnivac.

Predsjednik je duZan sazvati sjednicu odbora na zahtjev ravnatelja i na pismeni zahtjev jedne
trec¢ine Odbora.

Clanak 4.

Predsjednik Odbora ima slijedec¢a prava i obveze:
- saziva i rukovodi sjednicom Domskog odbora
- otvara sjednicu Domskog odbora, utvrduje potreban broj nazoénih &lanova radi
pravovaljanog odlucdivanja,
- predlaze dnevnired sjednice i brine da se sjednica odvija prema prihvaéenom
dnevnon redu



- odrzava red na sjednici i daje rije¢ nazo¢nima

- skrbi da se podneseni prijedlozi rasprave tijekom sjednice

- utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja

- skrbi da se o radu sjednice vodi zapisnik

- skrbi da se u radu Domskog odbora postuju odredbe zakona i op¢ih akata
- potpisuje opée akte i odluke koje donosi Domski odbor

- skrbi o izvr$enju odluka i zaklju¢aka Domskog odbora

- obavlja i druge poslove sukladno odredbama Statuta i ovog Pravilnika

Clanak 5.

Clan Odbora ima prava i obveze:
- prisustvovati sjednicama i sudjelovati u radu Odbora
- raspravljati i izjadnjavati se o svim pitanjima koja su na dnevnom redu Odbora
- predlagati Odboru donosenje akata iz njegova djelokruga rada
- izvrdavati zadatke koje mu u okviru svog djelokruga povjeri Odbor

11l. PRIPREMANIJE | SAZIVANIJE SJEDNICE
Clanak 6.

Sjednice Domskog odbora saziva predsjednik Domskog odbora, a u slu¢aju njegove
sprije¢enosti zamjenik predsjednika Domskog Odbora.

Predsjednik saziva sjednicu Domskog odbora na vlastiti poticaj, na prijedlog jedne trecine
¢lanova Domskog odbora ili na prijedlog ravnatelja.

Prvu sjednicu Domskog odbora saziva ¢lan kojeg odredi Osnivac.

Clanak 7.

Predsjednik Domskog odbora saziva sjednicu Domskog odbora pisano putem poziva. Zajedno
s pozivom &lanovima dostavlja se prijedlog dnevnog reda i odgovarajuci materijal.

Iznimno, u hitnim slu€ajevima, predsjednik moZe sazvati sjednicu telefonski, usmeno
najmanje dva dana prije odrZavanja sjednice, a dnevni red za tu hitnu sjednicu moze
predloZiti na samoj sjednici.

Clanak 8.
Poziv na sjednicu obvezatno se dostavlja Osnivatu. Zavisno o predlozenom dnevnom redu,
predsjednik u dogovoru s ravnateljem odreduje osobe koje je potrebno pozvati na sjednicu
Domskog odbora.

Clanak 9.

Sjednica Domskog odbora saziva se prema potrebi u sjedistu Doma.



IV. TUEK SJEDNICE
Clanak 10.

Sjednicu Domskog odboré zapocinje predsjednik i utvrduje je li na sjednici nazo¢an broj
¢lanova Domskog odbora radi pravovaljanog odlucivanja.

Clanak 11.

Predsjednik podnosi ¢lanovima Domskog odbora prijedlog dnevnog reda na razmatranje i
usvajanje.

Prilikom razmatranja predloZenog dnevnog reda zapocinje rasprava i odlucivanje o pojedinim
tockama dnevnog reda i to redom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.

Clanak 12.

Prije rasprave o pojedinim tockama dnevnog reda, ravnatelj — predlagatelj materijala
podnosi izvjesce, nakon ¢ega predsjednik otvara raspravu.

U raspravi sudjeluju ¢lanovi Domskog odbora i druge nazo¢ne osobe, prema redoslijedu
prijave, a uz dozvolu predsjednika.

Ako se iz rasprave utvrdi da je prijedlog materijala nepotpun, Domski odbor moze odluciti da
se rasprava o tom prijedlogu prekine, zatraZi njegova nadopuna te da se rasprava provede u
jednoj od slijededih sjednica.

Predsjednik opominje govornika koji se u raspravi o pojedinoj to¢ki dnevnog reda udalji od
predmeta rasprave. Ako se i nakon drugog poziva ne drZi predmeta rasprave, predsjednik ga
moze prekinuti.

Kada utvrdi da nema vise prijavljenih za raspravu, predsjednik zaklju€uje raspravu.

Clanak 13.

Ako za rijedenje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima vise prijedloga, predsjednik daje na
glasovanje pojedine prijedloge onim redom, kako su podneseni.

€lanak 14.
Predsjednik utvrduje jasan i odreden prijedlog i stavlja ga na glasovanje

Clanak 15.
Clanovi Domskog Odbora glasuju javno tako da se za prijedlog odluke izjasne dizanjem ruke,
odnosno tajno, ako to odluci vecina ¢lanova Domskog odbora.
Nakon glasovanja predsjednik utvrduje i objavljuje da je prijedlog o kojem se glasovalo
prihvaéen ili odbijen.

Clanak 16.

Zapisnik sa sjednice Domskog odbora vodi zapisnicar.



Zapisnik sadrzi slijedece stavke:

- redni broj sjednice

- mjesto i datum odrZavanja sjednice

- vrijeme pocetka i zavrSetka sjednice

- podatke o prisutnim, odsutnim i pozvanim

- dnevnired sjednice

- konstatacija da je dnevni red prihvacen

- razrada dnevnog reda i zakljuc¢aka

- rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima odnosno to¢kama dnevnog reda
- izdvojeno misljenje pojedinog ¢lana, ako on to zatraZi da se to unese u zapisnik
- potpis predsjednika Domskog odbora i zapisnicara.

Clanak 17.

Predsjedavajuci sjednice formulira odluke (zakljucke) u zapisnik.
Odluke (zakljucke) donijete na sjednici Domskog odbora objavljuju se u obliku skraéenog
zapisnika koji sadrzi samo donesene odluke (zaklju¢ke) prema pojedinim tockama dnevnog
reda.

Clanak 18.

Zapisnik se pohranjuje u pismohranu Ucenickog doma Paola Di Rosa i trajno Cuva.
Clanak 19.

Tijek sjednice Domskog odbora moze se i tonski biljeZiti. Tonski zapis tijeka sjednice

pohranjuje se u pismohrani Doma.

Na temelju tonskog zapisa tijeka sjednice obvezatno se izraduje skraceni zapisnik u skladu
odredbi ¢lanka 16. ovoga Poslovnika.

V. PRUJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20.
Ovaj poslovnik donosi Domski odbor natpolovicnom ve¢inom ukupnog broja ¢lanova
Domskog odbora.
Izmjene i dopune Poslovnika donose se na isti nacin kao i Poslovnik.

Clanak 21.

Poslovnik stupa na snagu osmog dana nakon objave na oglasnoj plo¢i Doma.
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Ovaj je Poslovnik objavljen na oglasnoj ploc¢i dana 23. prosinca, 2010.g., pa stupa na snagu
dana 31. prosinca, 2010.g.



