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e-mail: paoladirosa@di - rosa.org - OIB: 66692721306; MB: 1523023

KLASA: 602-13/25-01/5
URBROJ: 2117-124-02/1-25-1

Dubrovnik, 18. oZujka 2025.g.

Na temelju Odluke o donosenju protokola o kontroli ulaska i izlaska u Skolskim ustanovama
Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih (Klasa: 602-01/2401/00527, Urbroj: 533-05-25-0003) od
2. sije¢nja 2025. godine i na temelju ¢l. 90. Statuta Ucenickog doma Paola Di Rosa, ravnateljica s.
Marijana Pulji¢, dana 18. oZujka 2025.g. donosi

PROTOKOL
O PROVEDBI MJERA KONTROLE ULASKA | IZLASKA
U UCENICKI DOM PAOLA DI ROSA

1. Uvod

Protokol o provedbi mjera kontrole ulaska i izlaska u Ucenicki dom Paola Di Rosa (u daljnjem tekstu:
Protokol) izraden je s ciljem osiguranja vece sigurnosti u U¢enickom domu Paola Di Rosa (u daljnjem
tekstu: Dom) kako bi se osigurala pravilna organizacija i sigurnost prilikom dolaska i odlaska ucenica,
kao i radnika Doma, roditelja i svih ostalih posjetitelja.

Protokol sadrZi smjernice o tome kako ucenice, odgajatelji, roditelji i ostali posjetitelji trebaju
pristupiti Domskom prostoru te kako se ponasati prilikom dolaska i odlaska, u skladu s trenutnim
sigurnosnim smjernicama.

Namjera ovog protokola je pojasniti i osvijestiti uloge svi dionika procesa i postupaka u osiguranju
sigurnog okruzja za rast i razvoj djece.

Protokolom su definirane: redovite mjere u Domu, obvezni postupci radnika te interna
dokumentacija.

Pravila definirana ovim Protokolom odnose se na sve osobe za vrijeme boravka u Domu ukljucujudi
ucenice, radnike, roditelje ili skrbnike ucenica (u daljnjem tekstu: roditelji) i druge vanjske
posjetitelje. Sve ucenice, radnici, roditelji i drugi vanjski posjetitelji duzni su biti upoznati s ovim
Protokolom te se istog pridrzavati, a njegova provedba zahtijeva suradnju svi dionika i uklju¢enih
strana.

2. Kontrola pristupa prostorima Doma

Glavni ulaz u Dom otkljucava se u 6:00 sati i zakljucava se u 23:00 sata. Tijekom dana ulazna vrata se
mogu otvoriti samo iznutra, na elektricnu bravu. Za vrijeme boravka u¢enica u Domu vrata su
zakljucana, a pracenje ulaska vrsiti ¢e dezurni radnici.
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Dom ima video nadzor koji pokriva prostor parkiralista, prilaz glavnom ulazu, glavni ulaz, ulaz u
Domske zgrade, vrt te vanjski prostor Doma.

3. Ulaz roditelja i drugih vanjskih posjetitelja u Dom

Dom je javna ustanova koja obavlja djelatnost srednjeg odgoja i obrazovanja. Medutim, kako bi se
osigurala sigurnost ucenica i radnika, Dom ima pravo ograniciti pristup posjetiteljima. Posjetiteljima
se smatraju osobe koje dolaze u Dom, ukljuéujuéi roditelje, odnosno zakonske djetetove skrbnike,
stru¢njake, vanjske suradnike, korisnike dvorane Doma, izvodace radova te ostale posjetitelje Doma.

Roditelji i ostali posjetitelji mogu ulaziti u Dom samo na glavni ulaz u dogovorenom terminu uz
prethodnu najavu ili na poziv o strane Doma, o ¢emu se obavjestava radnik na porti.

Roditelji i ostali posjetitelji mogu ulaziti u Dom samo na glavni ulaz u dogovorenom terminu uz
prethodnu najavu ili na poziv od strane Doma, o ¢emu se obavjestava radnik na porti.

Roditelji i ostali posjetitelji mogu najaviti svoj dolazak na dezurni mobilni telefon 095 348 6912 (koji
je dostupan 0-24).

Radnik Doma duZan je preuzeti stranku na ulazu te nakon sastanka ispratiti stranku iz Doma. Radnik
Doma obvezan je provijeriti identitet osobe koja ulazi u Dom uvidom u osobnu iskaznicu ili drugi
odgovarajuci dokument s fotografijom osobe.

Osobi koja odbije predociti dokument nece se dopustiti ulazak u Dom.

Svi posjetitelji koji nisu radnici Doma ili u¢enice moraju biti evidentirani i u pratnji radnika Doma
upuceni na dogovoreno mjesto i ispraceni iz Doma.

Dezurni radnik vodi evidenciju posjetitelja koja sadrzi:

ime i prezime posjetitelja,
datum i vrijeme dolaska,
razlog dolaska,

vrijeme odlaska.

el A

3.1. Pregled osoba i predmeta ucenica i drugih posjetitelja Doma

Radnik koje je zaduZen za poslove nadzora ulaza u prostor Doma, radi zastite sigurnosti, moze izvrsiti
sigurnosne preglede:

- ucenica i njihovih predmeta (odjeca, torba i dr.)
- drugih osoba koje ulaze u Dom i njihovih predmeta (torbe i dr.).
Sigurnosni pregled ucenica i njihovih predmeta mogu provoditi i odgajatelji.

Predmeti pogodni za nanosenje ozljeda ili drugi nezakoniti predmetni privremeno ¢e se zadrzati, a o
njihovu pronalasku obavijestit ¢e se ravnatelj, strucne sluzbe, roditelji i policija kada su za ispunjeni
uvjeti za policijsko postupanje.

Osobama koje ne dopustaju obavljanje pregleda nece se dopustiti ulazak u Dom.
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3.2. Domski sigurnosni tim

U Domu je uspostavljen Domski sigurnosni tim koji se sastoji od ravnatelja, pedagoga, psihologa,
tajnika, domara, odgajatelja te predstavnika roditelja, a koji ¢e na redovitim sastancima analizirati
potencijalne sigurnosne prijetnje i evaluaciju mjera.

Na sastanke Domskog sigurnosnog tima mogu biti pozvani predstavnici osnivaca Doma, policije,
civilne zastite, socijalnog rada, zdravstva i drugih relevantnih dionika.

Protokol ¢e biti objavljen na mreZznim stranicama Doma i oglasnoj plo¢i Doma.

Ravnateljica:

s. Marijana Pulji¢

Dostaviti:

1. Mrezna stranica Doma

2. Oglasna ploc¢a Doma MARUANA PULJIC

HR-76710183340

3. Pismohrana
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